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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ВАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




	От 29 июля 2013 года № 629
с.Варна


Об утверждении Регламента 

обеспечения присутствия граждан

 (физических лиц), в том числе 

представителей организаций 

(юридических лиц), общественных 

объединений, государственных органов 

и органов местного самоуправления, 

на заседаниях коллегиальных органов 

Администрации Варненского

 муниципального района
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь Уставом муниципального образования «Варненский муниципальный район Челябинской области», 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить Регламент обеспечения присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов Администрации Варненского муниципального района (прилагается).
            2. Отделу информационных технологий (Маклакову А.В.) разместить настоящее Постановление на официальном сайте Администрации Варненского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
            3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы администрации Варненского муниципального района Завалищина Г.С..
Глава Варненского муниципального района:                                            С.В.Маклаков
Приложение 

к Постановлению Администрации 

Варненского муниципального района 

от 29.07.2013 года №______
Регламент обеспечения присутствия граждан (физических лиц), 
в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов 
Администрации Варненского муниципального района
1. Регламент обеспечения присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов Администрации Варненского муниципального района (далее - Регламент) определяет последовательность действий при допуске граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления Варненского муниципального района (далее - Заинтересованные лица) на заседания коллегиальных органов Администрации Варненского муниципального района (далее – Коллегиальные органы), а также условиях присутствия Заинтересованных лиц на заседаниях таких органов.
 2. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

            3. К Коллегиальным органам относятся комиссии, рабочие группы, научно-методические, научно-технические, экспертные, координационные и иные советы, за исключением Совета депутатов Варненского муниципального района. Исключение составляют заседания и отдельные вопросы, объявленные председателем (руководителем) Коллегиального органа или председательствующим на заседании Коллегиального органа закрытыми (далее - Председательствующий).

            4. Заинтересованным лицам гарантируется возможность присутствия на заседаниях Коллегиальных органов в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Регламентом.

           5. Заинтересованные лица допускаются на заседания Коллегиальных органов на основании заявления соответствующего Заинтересованного лица.

           6. Заявление на присутствие на заседании Коллегиального органа подаётся не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала проведения заседания. Заявление подаётся устно (по телефону, в ходе личного приема Заинтересованного лица в отраслевых функциональных органах Администрации Варненского муниципального района), письменно, посредством использования факсимильной связи или в электронном виде посредством использования ресурсов Информационно-телекоммуницикационной сети «Интернет» (далее – сети «Интернет»). В заявлении указывается цель присутствия на заседании. Поступившие заявки направляются секретарю соответствующего Коллегиального органа и фиксируются секретарем в журнале учета заявлений.

           7. Опубликование даты, времени и места проведения заседания Коллегиального органа производится секретарем соответствующего путем размещения информационного сообщения в официальном печатном издании органов Администрации Варненского муниципального района и на официальном сайте Администрации Варненского муниципального района в сети «Интернет».

             8. В информационном сообщении, помимо сведений, предусмотренных в п.7 настоящего Регламента, указывается график проведения заседаний Коллегиального органа, адрес и время для подачи заявок на присутствие на заседании, контактный телефон, место проведения заседания, а также приводится иная справочная информация.

              9. В случае проведения внеочередного заседания Коллегиального органа, изменения даты, времени и места проведения заседания, то соответствующее информационное сообщение размещается в официальном печатном издании органов Администрации Варненского муниципального района и на официальном сайте Администрации Варненского муниципального района в сети «Интернет» не позднее чем за 3 рабочих дня до даты проведения такого заседания.

              10. После допуска в зал всех Заинтересованных лиц, подавших заявления, к присутствию на заседании - по решению Председательствующего на заседании - могут быть допущены Заинтересованные лица, не подавшие заявления.

              11. Количество Заинтересованных лиц присутствующих на заседании Коллегиальных органов определяется Председательствующим на заседании, перед проведением заседания исходя из технических особенностей помещения, в котором проводится заседание. Данное решение указывается в протоколе заседания.

               12. Для Заинтересованных лиц отводятся специальные места в зале заседания, позволяющие слышать и видеть ход заседания, или места в специально отведённом помещении, в котором осуществляется аудио- и видео-трансляция хода заседания. В случае организации присутствия Заинтересованных лиц в специально отведённом помещении, Коллегиальным органом проводящим заседание обеспечивается и гарантируется полнота поступающей аудио- и видеоинформации. Организация мест или помещения для Заинтересованных лиц, а также допуска к ним производятся Коллегиальным органом, проводящим заседание.

              13. Заинтересованные лица допускаются в зал по предъявлении документа, удостоверяющего личность, лицу, осуществляющему регистрацию. Лицо, осуществляющее регистрацию о Заинтересованном лице, заносит в журнал регистрации следующие сведения: фамилия, имя и отчество, а также вид документа, его серия, номер и дата выдачи. При регистрации Заинтересованные лица информируются о своих правах и ответственности в связи с присутствием на заседании (устно или выдаётся информационный листок). 


               14. Заинтересованные лица вправе делать записи, производить фото-, аудио- и видеозапись, а также фиксировать ход заседания в иных порядке и формах, которые предусмотрены законодательством Российской Федерации, в той мере, в которой данные действия не мешают проведению заседания.

                                                                                                                                                                                                                                                                              
               15. Заинтересованные лица не участвуют в обсуждении и принятии решений, не препятствуют ходу заседания в иных формах. По решению Председательствующего на заседании Заинтересованному лицу может быть предоставлено право задать вопрос или выступить по рассматриваемому вопросу.

               16. Заинтересованное лицо, получившее замечание от Председательствующего за совершение действий, препятствующих нормальному ходу заседания, при повторном замечании может быть удалён из зала по решению Председательствующего.

               17. Отказ Заинтересованному лицу в доступе на заседание или удаление его с заседания могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

              18. Действие настоящего Регламента не распространяется на порядок аккредитации журналистов средств массовой информации, который устанавливается  в соответствии с Законом Российской Федерации от 27.12.1991 № 2124-1 «О средствах массовой информации». 

