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         Утверждено

                                                                              Постановлением администрации

                                                                              Лейпцигского сельского

                                                                              поселения №10 от 13.11.2009г

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ИСПОЛНЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНЫМ ОБРАЗОВАНИЕМ 

«ЛЕЙПЦИГСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ ЗЕМЕЛЬНОМУ КОНТРОЛЮ

I. Общие положения


1. Административный регламент исполнения Муниципальным образованием «Лейпцигское сельское поселение» муниципальной функции по муниципальному земельному контролю (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) исполнения Муниципальным образованием «Лейпцигское сельское поселение» муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля.


2. Муниципальная функция по осуществлению муниципального земельного контроля (далее – Муниципальная функция) исполняется непосредственно Муниципальным образованием «Лейпцигское  сельское поселение».

3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции:

- Конституция Российской Федерации
;

- Земельный кодекс Российской Федерации
;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях
 (далее – КоАП);

- Гражданский кодекс Российской Федерации
;
- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
;

- Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
;

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
.
4. Должностные лица муниципального образования Лейпцигского сельского поселения, осуществляющие муниципальный земельный контроль: 
1) Глава муниципального образования Лейпцигского сельского поселения, к сфере ведения которого отнесено осуществление муниципального земельного контроля.
2) специалисты подразделений муниципального образования, к сфере ведения которых отнесено осуществление муниципального земельного контроля, - муниципальные инспектора муниципального образования по использованию и охране земель (далее - инспекторы).

5. В процессе исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение» взаимодействует с федеральными органами исполнительной власти (территориальными органами федеральных органов исполнительной власти), органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями и иными организациями, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами либо иными лицами, уполномоченными указанными лицами на совершение соответствующих действий в установленном законодательством порядке.

6. Организация и проведение контроля осуществляются в соответствии с принципами законности, невмешательства в деятельность юридических лиц при осуществлении ими предпринимательской деятельности, индивидуальных предпринимателей, презумпции невиновности.

7. Предметом муниципального земельного контроля является соблюдение земельного законодательства, требований охраны и использования земель организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами в части: 
1) выполнения требований земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, самовольного обмена земельными участками и использования земельных участков без оформленных на них в установленном порядке правоустанавливающих документов, а также без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности;

2) соблюдения порядка переуступки права пользования землей;

3) выполнения требований земельного законодательства об использовании земель по целевому назначению и выполнении обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;

4) выполнения требований о наличии и сохранности межевых знаков границ земельных участков;

5) соблюдения порядка предоставления сведений о состоянии земель;

6) исполнения предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений;

7) выполнения иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель в пределах установленной сферы муниципального образования.

8. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление и пресечение нарушений организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами нормативных правовых актов Российской Федерации, контроль за соблюдением которых входит в компетенцию Муниципальным образованием «Лейпцигское сельское поселение» путем применения мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
9. Юридическими фактами завершения исполнения государственной функции являются:

- составление акта проверки соблюдения земельного законодательства;

- вынесение предписания (вынесение предупреждения);

- подготовка и направление документов в органы внутренних дел, прокуратуры, иные контрольно-надзорные органы в случае выявления нарушения нормативных правовых актов Российской Федерации, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию Росреестра (его территориальных органов).

10. Формы документов (бланков), используемых при осуществлении муниципального земельного контроля, устанавливаются Росреестром (пункт 11 Положения о государственном земельном контроле, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 ноября 2006 года № 689 «О государственном земельном контроле»).
11. Форма подачи заявителем документов, необходимых для осуществления муниципальной функции, - свободная. Перечень требований к документам, связанным с производством по делам об административных правонарушениях, устанавливается КоАП.

12. Исполнение муниципальной функции является бесплатной для заявителей.
II. Требования к порядку исполнения

муниципальной функции
Порядок информирования об исполнении

муниципальной функции
13. Информация о месте нахождения Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение»:

Место нахождения Росреестра: с. Лейпциг, ул. Советская, 6.

Почтовый адрес для направления документов и обращений:

109028, г. Москва, ул. Воронцово Поле, д. 4 а.

Часы работы Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение»:

	понедельник     
	08.00 – 17.00     

	вторник       
	08.00 - 17.00     

	среда        
	08.00 – 17.00     

	четверг       
	08.00 - 17.00     

	пятница       
	08.00 – 17.00     

	суббота       
	выходной день     

	воскресенье     
	выходной день     


	Электронный адрес для обращений в   Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение»                                
	

	Телефон Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение»                                               
	351- 42-4-31-84

	Официальный сайт Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение»                                 
	


Сведения о графике (режиме) работы Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение»: а также приеме граждан сообщаются по телефону и размещаются , на информационных стендах перед входами в здания, в котором располагается Муниципальное образование «Лейпцигское  сельское поселение». 
15. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется непосредственно Муниципальным образованием «Лейпцигское сельское поселение»:

- по телефону, почтой, электронной почте,  факсимильной связью, при устном или письменном обращении 

- в средствах массовой информации и информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

Обязательный перечень предоставляемой информации по процедурам исполнения муниципальной функции:

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства материалы проверки и иные документы;

- решения по конкретному заявлению и прилагающимся материалам;

- нормативные правовые акты по вопросам исполнения муниципальной функции (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта).
Если информация о выполнении муниципальной функции, полученная в муниципальном образовании, не удовлетворяет заинтересованных лиц, они могут обратиться в территориальный орган Росреестра.

Если информация о выполнении государственной функции, полученная в территориальном органе Росреестра, не удовлетворяет заинтересованных лиц, они могут обратиться в центральный аппарат Росреестра.

16. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах  Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение» размещается следующая информация:

- сведения о нормативных правовых актах, регулирующих исполнение государственной функции;

- план проведения проверок физических лиц, выдержки из ежегодного сводного плана проведения плановых проверок юридических лиц при осуществлении предпринимательской деятельности и индивидуальных предпринимателей, формируемого Генеральной прокуратурой Российской Федерации, на текущий год;

- порядок получения юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями разъяснений по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности, номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности государственных гражданских служащих, осуществляющих прием и информирование заявителей;

- карта-схема расположения территорий, администрируемых подразделением;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию.

17. Разъяснения по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляются муниципальными служащими, ее исполняющими, по телефону и на личном приеме граждан.

Сроки исполнения муниципальной функции

18. Плановая проверка в отношении юридического лица при осуществлении предпринимательской деятельности и индивидуального предпринимателя может быть проведена не чаще одного раза в три года.

19. Общий срок проведения выездной или документарной проверки (с даты начала проверки и до даты составления акта проверки) не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

20. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение», проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главным инспектором (его заместителем), но не более чем на пятьдесят часов в отношении малых предприятий, а микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

Срок проведения выездной или документарной проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству юридического лица.

Проверяемое лицо информируется о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего распоряжения.
Приостановление или отказ от выполнения муниципальной функции

21. В случае поступления жалобы в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя и отсутствия оснований для проведения внеплановой проверки, установленных Федеральный законом от 26.12.2008             № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», должностное лицо Росреестра (его территориального органа) приостанавливает исполнение государственной функции и включает проверку соблюдения этими лицами земельного законодательства в план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на следующий год при наличии оснований, указанных в п. 18 настоящего Административного регламента.
При отсутствии оснований, указанных в п. 18 настоящего Административного регламента, должностное лицо Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение» принимает решение об отказе в исполнении государственной функции и уведомляется автора жалобы о принятом решении.

22. В случае, если в письменном обращении физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя содержится вопрос, на который им многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение» вправе принять решение об отказе в исполнении государственной функции и прекращении переписки с авторами обращения по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение», либо одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение.

Требования к местам исполнения муниципальной функции

23.  Помещение для осуществления личного приема граждан должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.
III. Административные процедуры

24. Исполнение муниципальной функции представляет собой проведение проверок соблюдения земельного законодательства, требований охраны и использования земель организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами по вопросам, отнесенным к компетенции Муниципального образования «Лейпцигское  сельское поселение».
Проведение проверок
25. Проведение проверок включает в себя следующие административные действия:

- принятие решения о проведении проверки;

- подготовка к проверке;

- проведение проверки (выездной или документарной);

- подготовка акта проверки соблюдения земельного законодательства;
- принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по выявленным нарушениям.
26. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

27. Плановой является проверка, включенная в план, формируемый на один год, утверждаемый распоряжением главы администрации Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение». Основанием для включения юридического лица, индивидуального предпринимателя в план является истечение трех лет со дня государственной регистрации некоммерческой организации или окончания проведения ее последней плановой проверки.

28. Проверка, не включенная в план, предусмотренный пунктом 27 настоящего Административного регламента, является внеплановой.

Проверка соблюдения земельного законодательства осуществляется с выездом на земельный участок, за исключения случаев, указанных в пункте 30 настоящего Административного регламента.

Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение» проводит внеплановые проверки в случаях:

- необходимости проверки исполнения предписаний об устранении ранее выявленных нарушений;

- в случае получения от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушений земельного законодательства;
- в отношении юридических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, и индивидуальных предпринимателей внеплановые проверки проводятся в случаях, указанных в пункте 2  статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
Обращения в Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение», не позволяющие установить его автора, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

29. Плановые и внеплановые проверки могут проводиться:

- непосредственно на земельном участке (далее - выездные проверки);

- без выезда на земельный участок (далее - документарные проверки).

30. Выездные проверки могут проводиться в случае проведения плановых проверок, а также при наличии необходимости  - внеплановых проверок.
В иных случаях проверки проводятся в форме документарных проверок.

31. Проверяющий муниципальный служащий составляет акт проверки протокол об административном правонарушении в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, в случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) проверяемым лицом обязанностей по обеспечению проверки:

- отказа от получения уведомления о проведении проверки ;

- непринятия мер к обеспечению беспрепятственного доступа проверяющего государственного служащего на земельный участок (при выездной проверке);

- непредставления документов или их копий на основании уведомления о проверке в установленные сроки и в полном объеме (оказания противодействия проверке).

В случае невозможности проведения направляется в установленном порядке уполномоченному должностному лицу Росреестра (его территориального органа).

Принятие решения о проведении проверки

32. Юридическим фактом – основанием для принятия решения о проведении проверки – является:

- утверждение плана проверок на соответствующий год;

- истечение срока исполнения предписаний об устранении ранее выявленных нарушений;

- получение от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушений земельного законодательства;

- получение документов в отношении юридических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность, и индивидуальных предпринимателей при наличии оснований, установленных подпунктом «в» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

33. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 32 настоящего Административного регламента, проверяющий государственный служащий:

- при необходимости обеспечивает подготовку, направление запросов в органы государственной власти (налоговые органы и др.) и иные организации;

- изучает (анализирует) имеющиеся в Росреестре (его территориальном органе) документы, относящиеся к деятельности проверяемого лица, в целях определения необходимости проведения выездной или документарной проверки.

34. На основе указанных документов проверяющий государственный служащий формирует предварительные выводы о:

- соблюдении земельного законодательства;

- принятии лицом мер по устранению выявленных нарушений (при их наличии).

35. По итогам анализа документов, перечисленных в пунктах 32 и 33 настоящего Административного регламента соответствующим главным инспектором выносится распоряжение о проверке соблюдения земельного законодательства, которое заверяется оттиском печати Росреестра (территориального органа).

В распоряжении о проведении проверки соблюдения земельного законодательства указываются:

- номер и дата распоряжения о проведении проверки;

- фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), уполномоченного на проведение проверки, наименование территориального органа Росреестра;

- полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, в отношении которых проводится проверка;

- цели, задачи и предмет проверки;

- правовые основания проверки;

- срок (дата начала и окончания) проверки; проверки по указанным обстоятельствам по истечении срока проверки составляется служебная записка по этому факту 

- вид проверки (выездная или документарная);

- место (адрес, площадь земельного участка) проведения проверки (при выездной проверке).
- перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля

- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки
36. Замена инспектора, срока (дат начала и окончания) проведения проверки, предмета или вида оформляются распоряжением о внесении изменений в распоряжение о проведении проверки.

37. Распоряжение о проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя должно быть издано не менее чем за пятнадцать рабочих дней до даты начала проверки (в случае проведения внеплановой проверки - не менее чем за шесть рабочих дней).

Подготовка к проверке
38. Юридическим фактом - основанием для начала подготовки к проверке - является распоряжение о проведении проверки.

39. Инспектор при подготовке к проведению проверки:

- уточняет вопросы, подлежащие проверке;

- определяет документы, имеющиеся в Росреестре (его территориальном органе), необходимые для проведения проверки и касающиеся земельного участка проверяемого лица. 
При осуществлении муниципального земельного контроля используются сведения государственного кадастра недвижимости, государственного реестра прав на недвижимое имущество, государственного мониторинга земель, производственного земельного контроля, государственного фонда данных, полученных в результате землеустройства, материалы предыдущих проверок, иные сведения.
40. О проведении плановой проверки проверяемое лицо либо его представитель извещается не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления уведомления о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

О проведении внеплановой выездной проверки проверяемое лицо либо его представитель уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

О проведении документарной проверки проверяемое лицо либо его представитель уведомляется в сроки, установленные для внеплановой выездной проверки.
41. Лицо, в отношении которого осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю, либо его представитель также считаются извещенными надлежащим образом, если уведомление о проведении проверки, направленное по последнему известному инспектору месту нахождения организации, месту жительства гражданина, не вручено в связи с отсутствием адресата по указанному адресу, о чем орган связи проинформировал Росреестр.

Проведение проверки

Выездная проверка

42. Юридическим фактом - основанием для проведения выездной проверки - является распоряжение о проведении проверки.

43. Заверенная оттиском печати соответствующего Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение» копия распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства вручается под роспись инспектором законному представителю юридического лица, либо индивидуальному предпринимателю, либо гражданину, либо их представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения. В служебном удостоверении должна быть указана должность в качестве главного инспектора, заместителя главного инспектора или инспектора.

44. При проведении плановой выездной проверки инспектор производит обмер границ земельного участка, составляет фототаблицу, схематический чертеж земельного участка и составляет другие документы, подтверждающие соблюдение (нарушение) земельного законодательства, устанавливающие целевое использование земельного участка, наличие (отсутствие) межевых знаков.
45. При проведении внеплановой выездной проверки инспектор осуществляет, исходя из задачи проверки, все или часть действий, указанных в пункте 44 настоящего Административного регламента.
Документарная проверка

46. Юридическим фактом - основанием для начала документарной проверки - является распоряжение о проведении проверки.

47. Документы (копии, заверенные надлежащим образом) представляются проверяемым лицом по акту приема-передачи или посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении и описью вложения, а также факсимильной связи, электронной почты (с обязательным последующим направлением подписанных документов почтовой связью).

48. Инспектор рассматривает полученные от проверяемого лица документы, а также документы, которыми располагает Муниципального образования «Лейпцигское  сельское поселение».

49. В целях дополнительного получения документов или пояснений проверяющий инспектор готовит письмо о необходимости их представления. Письмо направляется проверяемому лицу почтовой связью, а также дублируется посредством телефонной, факсимильной связи или электронной почты.

50. Общий срок проведения проверки (с даты начала проверки и до даты составления акта проверки) не может превышать двадцать рабочих дней.

При установлении в ходе рассмотрения представленных документов необходимости проведения выездной проверки вид проверки может быть изменен на основании мотивированного предложения инспектора.

Подготовка акта проверки соблюдения земельного законодательства
51. Юридическим фактом основанием для составления акта проверки является ее завершение в установленный срок.

52. Инспектор составляет акт проверки исходя из ее результатов.
53. Акт проверки оформляется в двух экземплярах.
54. В акте делается запись о наличии или отсутствии нарушений земельного законодательства на проверяемом земельном участке, а также указываются:

1) дата, время и место его составления;

2) наименование Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение»
3) дата и номер распоряжения, на основании которого проведена проверка;

4) фамилия, имя, отчество инспектора, проводившего проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество, паспортные данные физического лица, фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица или представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях, об их характере, о лицах, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений;

8) сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом физического лица, представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также лиц, присутствовавших при проведении проверки, их подписи или отказ от подписи;

9) подпись инспектора, осуществившего проверку.

К акту прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, а также документы, составленные в соответствии с пунктом 44 настоящего Административного регламента.
55. В случае проведения проверки соблюдения земельного законодательства на двух и более земельных участках, правообладателем которых является одно юридическое лицо либо индивидуальный предприниматель, по каждому земельному участку составляются документы, указанные в пункте 44 настоящего Административного регламента, и акт проверки, в котором отражаются сведения обо всех проверенных земельных участках. 
56. Инспектор вручает экземпляр акта проверки проверяемому лицу (его представителю) под роспись либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Уведомление о вручении приобщается к экземпляру акта, остающемуся в Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение».
Срок направления акта проверки - один рабочий день с даты его подписания.

57. В случае несогласия с фактами, изложенными в акте проверки, проверяемое лицо (его представитель) вправе представить письменные возражения (замечания) по акту в целом или по его отдельным положениям, а также документы (их заверенные копии), подтверждающие обоснованность возражений.

Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по выявленным нарушениям
58. Юридическим фактом - основанием для принятия решения о мерах по результатам контроля - является акт проверки соблюдения земельного законодательства, в котором отмечены выявленные при осуществлении административных процедур, предусмотренных пунктом 24 настоящего Административного регламента, нарушения земельного законодательства.
 59. Протокол об административном правонарушении составляется в случае выявления в результате проверки административного правонарушения, предусмотренного:

статьей 7.1 КоАП (самовольное занятие земельного участка или использование земельного участка без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов на землю, а в случае необходимости - без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности);

частью 1 статьи 7.2 КоАП (уничтожение межевых знаков границ земельных участков);

статьей 7.10 КоАП (в части самовольной переуступки права пользования землей, а равно самовольного обмена земельного участка);

статьей 8.5 КоАП (в части сокрытия, умышленного искажения или несвоевременного сообщения полной и достоверной информации о состоянии земель);

статьей 8.7 КоАП (в части невыполнения обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению);

статьей 8.8 КоАП (в части использования земель не по целевому назначению, неиспользования земельного участка, предназначенного для сельскохозяйственного производства либо жилищного или иного строительства, в указанных целях в течение срока, установленного федеральным законом);

частью 1 статьи 19.4 КоАП (неповиновение законному распоряжению или требованию должностного лица органа, осуществляющего государственный надзор (контроль), а равно воспрепятствование осуществлению этим должностным лицом служебных обязанностей);

частью 1 статьи 19.5 КоАП (невыполнение в установленный срок законного предписания (постановления, представления, решения) органа (должностного лица), осуществляющего государственный надзор (контроль), об устранении нарушений законодательства);

статьей 19.6 КоАП (непринятие по постановлению (представлению) органа (должностного лица), рассмотревшего дело об административном правонарушении, мер по устранению причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения);

статьей 19.7 КоАП (непредставление или несвоевременное представление в государственный орган (должностному лицу) сведений (информации), представление которых предусмотрено законом и необходимо для осуществления этим органом (должностным лицом) его законной деятельности, а равно представление в государственный орган (должностному лицу) таких сведений (информации) в неполном объеме или искаженном виде);

частью 1 статьи 20.25 КоАП (неуплата административного штрафа в срок, предусмотренный КоАП).

При составлении протокола об административном правонарушении, ответственность за которое предусмотрена статьей 8.8 КоАП, в случае установления неиспользования земельного участка в течение трех и более лет, одновременно с привлечением к административной ответственности принимаются меры по принудительному прекращению прав на земельный участок (выносится предупреждение о допущенном земельном правонарушении, соответствующие материалы направляются в уполномоченный орган государственной власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления).

60. В случае выявления признаков преступления материалы, указывающие на его наличие, передаются в правоохранительные органы для принятия решения о возбуждении уголовного дела.

Рассмотрение дела об административном правонарушении

 61. При устранении допущенного нарушения инспектором составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения земельного законодательства.

В случае устранения нарушения путем оформления правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на землю или предоставления сведений о состоянии земель проверка устранения нарушения земельного законодательства может быть проведена в форме документарной проверки.
Текущий контроль

62. Текущий контроль осуществляется постоянно муниципальными служащими, исполняющими муниципальную функцию, по каждой процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение», к сфере ведения которого отнесено осуществление муниципального земельного контроля, проверок исполнения муниципальными служащими положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

63. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление муниципальные служащие немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

64. Муниципальные служащие, исполняющие муниципальную функцию, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, правильность и обоснованность принятых решений, законность применяемых мер, соблюдение порядка их применения и соответствие применяемых мер совершенным нарушениям, соблюдение прав проверяемых некоммерческих организаций.

Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

65. Юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение» в досудебном и судебном порядке.

66. Юридические лица, индивидуальные предприниматели и граждане вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение» – в территориальный орган Росреестра и центральный аппарат Росреестра;

67. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати календарных дней с момента регистрации письменного обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов руководитель Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение», его заместитель, к компетенции которого отнесены вопросы в сфере государственного земельного контроля, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив об этом заявителя.

68. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает адресата: Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение», либо фамилию, имя, отчество, должность соответствующего должностного лица, свое полное наименование, адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны:

- должность, фамилия, имя и отчество муниципального служащего (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемых действий (бездействия);

- обстоятельства, на которых заявитель основывает нарушение своих прав и законных интересов;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы либо их копии.

Жалоба, которая не отвечает указанным требованиям, может быть оставлена без рассмотрения.
69. При рассмотрении жалобы должностные лица Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение» запрашивают в органах государственной власти, местного самоуправления документы, касающиеся предмета жалобы. 
70. По результатам рассмотрения обращения уполномоченным должностным лицом Муниципального образования «Лейпцигское  сельское поселение» принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
 
71. Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение», его заместитель, к компетенции которого отнесены вопросы в сфере муниципального земельного контроля, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись в Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение» или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель.
72. Юридические лицо, индивидуальный предприниматель, а также гражданин вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие муниципальных служащих Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение» в судебном порядке (в районный суд общей юрисдикции) согласно статье 24 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации
 (далее - ГПК).
Согласно пункту 1 статьи 256 ГПК гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействий) органов местного самоуправления в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

73. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также граждане  могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии муниципальных служащих Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение», нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов Муниципального образования «Лейпцигское сельское поселение» и по электронной почте.

Особенности обжалования решений должностных лиц территориальных органов Росреестра в Росреестр
74. Основанием для рассмотрения руководителем Росреестра указанного в пункте 122 настоящего Административного регламента вопроса является жалоба, направленная юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем либо гражданином.
75. Указанная в пункте 72 настоящего Административного регламента жалоба должна содержать: 
- наименование (фамилия, имя, отчество) автора жалобы и адрес его места нахождения (жительства);

- описание обжалуемого действия (бездействия) и просьба автора жалобы;

- обстоятельства, на которых автор основывает свою просьбу, и информацию, подтверждающую эти обстоятельства;

- сведения о том, направлялось ли в связи с обжалуемым действием (бездействием) заявление в суд;

- перечень прилагаемых к жалобе документов.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, адреса электронной почты автора жалобы, иные сведения, имеющие, по его мнению, значение для рассмотрения жалобы.
К жалобе прилагаются документы, подтверждающие полномочия автора жалобы действовать от имени юридического лица.

К жалобе также могут прилагаться:

- копии документов, представленных в территориальный орган, которые упоминаются в обжалуемом решении;

- копия решения, вынесенного территориальным органом;

- иные документы, которые, по мнению автора, являются существенными для рассмотрения его жалобы.

76. Жалобы, не соответствующие по содержанию требованиям, предусмотренным пунктом 75 настоящего Административного регламента, а также к которым не приложены документы, подтверждающие полномочия автора жалобы действовать от имени юридического лица, оставляются без рассмотрения, о чем автор жалобы уведомляется в письменной форме. В уведомлении указываются причины, по которым жалоба оставлена без рассмотрения, а также право автора жалобы при устранении указанных причин вновь обратиться с жалобой. Названное уведомление должно быть направлено в течение четырнадцати дней с момента поступления жалобы заказным письмом, а также продублировано посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты (при наличии данных сведений в жалобе).

77. Жалоба не подлежит удовлетворению, если:

- отсутствуют основания для признания решения руководителя Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение» противоречащим федеральному законодательству;

- ранее автор жалобы обжаловал данное решение в суд.

78. О принятом решении, в том числе об отказе в удовлетворении жалобы, заявитель уведомляется в письменной форме в сроки, установленные пунктом 67 настоящего Административного регламента, с приложением к письму заверенной в установленном порядке копии решения руководителя Муниципальное образование «Лейпцигское сельское поселение» (если оно было издано).

























� Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст. 4532; 2003, № 27 (ч. I), ст. 2700; 2004, № 24, ст. 2335, № 31, ст. 3230, № 45, ст. 4377; 2005, № 1 (часть 1), ст. 20, № 30 (ч. 1), ст. 3104; 2006, № 1, ст. 8, № 50, ст. 5303; 2007, № 31, ст. 4011, № 41, ст. 4845, № 43, ст. 5084, № 50, ст. 6243; 2008, № 24, ст. 2798, № 29 (ч. 1), ст. 3418, № 30 (ч. 1), ст. 3603, № 48, ст. 5518; 2009, N 7, ст. 775, № 14, ст. 1578, № 14, ст. 1579, № 26, ст. 3122, ст. 3126.





